Fiche ressource 2 — Maîtriser Power Query
Objectif
Comprendre :
· le rôle de Power Query ;
· l’importation des données ;
· les transformations ;
· le nettoyage ;
· le langage M ;
· l’automatisation de la préparation des données.
1. Définition de Power Query
Power Query est l’outil ETL (Extract, Transform, Load) intégré à Microsoft :
· Excel ;
· Power BI ;
· Power Platform.
Il permet :
· d’importer ;
· nettoyer ;
· transformer ;
· consolider des données.
2. Comprendre le rôle ETL
	Étape
	Fonction

	Extract
	extraction

	Transform
	transformation

	Load
	chargement


3. Importer des données
3.1 Sources compatibles
	Source
	Exemple

	Excel
	.xlsx

	texte
	CSV

	XML
	données structurées

	SQL
	bases relationnelles

	web
	API


3.2 Étapes d’importation
	Étape
	Action

	1
	Obtenir des données

	2
	sélectionner la source

	3
	prévisualiser

	4
	transformer

	5
	charger


4. Comprendre l’éditeur Power Query
4.1 Principales zones
	Zone
	Fonction

	requêtes
	liste des tables

	aperçu
	données

	étapes appliquées
	historique

	ruban
	transformations


5. Transformer les données
5.1 Changer le type de données
	Type
	Exemple

	texte
	nom

	entier
	quantité

	décimal
	prix

	date
	facture


5.2 Nettoyer les données
	Action
	Objectif

	supprimer doublons
	cohérence

	remplacer valeurs
	correction

	supprimer erreurs
	qualité

	gérer valeurs nulles
	fiabilité


5.3 Fractionner des colonnes
Exemple
	Valeur initiale
	Résultat

	DUPONT Pierre
	DUPONT / Pierre


5.4 Fusionner des tables
Power Query permet de :
· réaliser des jointures ;
· consolider plusieurs fichiers.
5.5 Ajouter des colonnes calculées
	Fonction
	Exemple

	concaténation
	Nom & Prénom

	condition
	SI

	calcul
	marge


6. Comprendre les étapes appliquées
Chaque transformation génère une étape mémorisée automatiquement.
Cela permet :
· la traçabilité ;
· l’automatisation ;
· la reproductibilité.
7. Comprendre le langage M
7.1 Définition
Le langage M est le langage utilisé par Power Query.
7.2 Exemple simple
let
    Source = Excel.Workbook(File.Contents("Ventes.xlsx")),
    Feuille = Source{[Item="Feuil1"]}[Data]
in
    Feuille
7.3 Intérêt du langage M
	Avantage
	Explication

	automatisation
	scripts reproductibles

	personnalisation
	transformations avancées

	optimisation
	traitement performant


8. Actualisation des données
Power Query permet :
· l’actualisation manuelle ;
· l’actualisation automatique dans Power BI Service.
9. Avantages de Power Query
	Avantage
	Explication

	automatisation
	gain de temps

	nettoyage
	amélioration qualité

	reproductibilité
	cohérence

	connectivité
	nombreuses sources


10. Limites de Power Query
	Limite
	Explication

	apprentissage M
	technicité

	volumétrie
	performances

	transformations complexes
	difficulté


11. Bonnes pratiques
	Bonne pratique
	Intérêt

	nommer les requêtes
	organisation

	supprimer les colonnes inutiles
	performance

	typer correctement les données
	fiabilité

	documenter les étapes
	maintenance


12. Erreurs fréquentes
	Erreur
	Conséquence

	mauvais type de données
	erreurs calcul

	colonnes inutiles
	lenteur

	étapes désordonnées
	maintenance difficile

	requêtes non optimisées
	baisse performances


13. Sources fiables recommandées
· Microsoft Learn – Power Query
· Microsoft Learn – Langage M
· Developpez.com – Tutoriels Power Query
· SQLBI
14. Synthèse
	Élément
	Fonction

	ETL
	préparation

	transformations
	nettoyage

	langage M
	automatisation

	fusion
	consolidation

	actualisation
	mise à jour


Power Query constitue le moteur de préparation des données dans l’écosystème Power BI.
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