
	BTS Comptabilité et Gestion – E6 - Grille d’auto-contrôle

	Nom  et prénom du-de la candidat-e : 



	 Documents visés et/ou signés par les personnes habilitées

	Durée du stage de première année
	Du __/__/____
Au __/__/____
	Soit : ______ heures équivalent à ____semaines
Base 35h/semaine sauf convention collective.

	Durée du stage de deuxième année
	Du __/__/____

Au __/__/____
	Soit : ______ heures équivalent à ____semaines

Base 35h/semaine sauf convention collective.

	Certificat pour les apprentis ou les contrats de professionnalisation
	Du __/__/____
Au __/__/____
	Soit : __________________________________


	Ecrit professionnel

	Analyse de l’organisation du processus

	Portant sur :

A.1.7 - Contribution à la performance du processus « Contrôle et traitement comptable des opérations commerciales » et la recherche de la sécurisation des opérations
	

	A.2.8 : Contribution à la performance du processus « P2 Contrôle et production de l'information financière »
	

	A. 3.2.5. Contribution à l'évolution des procédures de traitement et de contrôle de TVA
	

	A. 3.3.8. Contribution à l'évolution des procédures de traitement et de contrôle des impôts directs
	

	A. 4.4. : Contribution à la performance du processus « Gestion des relations sociales » et la recherche de la sécurisation des opérations
	

	Comportant
	La présentation du SIC
	
	La description du processus
	
	L’analyse critique du processus
	

	Veille

	Portant sur :

Activité 1.1. : Analyse du système d'information comptable (SIC)
	

	Activité 2.1. : Conduite d'une veille réglementaire nécessaire à l'établissement des comptes
	

	Activité 3.1. : Conduite de la veille fiscale
	

	Activité 4.1 : Conduite de la veille sociale
	


	Passeport professionnel

	Les situations couvrent l’ensemble des processus (une situation ne peut être codifiée dans le passeport que si elle fait référence à un processus p1 à p6 au moins et p7)
	

	Les missions en organisation sont codifiées dans le passeport
	

	Le format d’impression indiqué dans la circulaire nationale est respecté (A3 recto-verso)
	


9/30
20/30

