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LOGICIELS DE GESTION

Mise a jour des taux de TVA dans les
applications Compta et Devis-
Factures Pratic, Compta et Gestion
Commerciale Classic, Pro et PGI

Ligne PME OpenLine V6.0.2 et
Supeérieure

Cette notice n'est valable qu'apreés installation de la version du
produit comprenant la mise a jour des taux de TVA
(version 6.0.2 et supérieure)

» Vous ne connaissez pas le numéro de version de votre application ?

Pour vérifier le numéro de version de votre application, lancez votre application EBP, cliquez sur ? dans la
barre de menus en haut de I'écran, puis sélectionnez A propos...

Outils  Fenétres n

Semmaire de 'aide

Activer votre logiciel

Envoyer mes informations de configuration
Enregistrer vos actions
Maintenance a distance

Support technigque

Rechercher les mises 3 jour
Options de mise a jour autematique...
Options de collecte d'informations...

Mouveautés de la version

Votre application est en version 6.0.2 ou supérieure, reportez-vous au chapitre 2- Comment créer un
nouveau compte de TVA ?

Votre application n'est pas en version 6.0.2, reportez-vous au chapitre 1- Comment mettre a jour mon
application ?
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COMMENT METTRE A JOUR MON APPLICATION ?

oA effectuer si vous ne possédez pas la version 6.0.2 ou supérieure. La mise a jour nécessite une
connexion Internet.

Pour mettre a jour votre application EBP, cliquez sur ? dans la barre de menus, puis sélectionnez
Rechercher les mises ajour.

Une fois la mise a jour de votre application effectuée, lancez la nouvelle version du logiciel. Dans la fenétre

de bienvenue, sélectionnez Ouvrir le dernier dossier.

o La mise en place des nouveaux taux de TVA a 10% et 20% entraine la création AUTOMATIQUE de
ceux-ci lors de la mise & jour du dossier en V6.0.2 (et non une modification des taux existants a 19.6%
et 7%).

Mise a jour du 19/11/2013



LOGICIELS DE GESTION

COMPTA

COMMENT CREER UN NOUVEAU COMPTE DE TVA ?

Les nouveaux taux de TVA créés, il faut maintenant les affecter & des comptes comptables.

v" Pour créer un nouveau compte de TVA, cliquez sur Parameétres dans la barre de menus, sélectionnez
Comptabilité, puis Plan Comptable Entreprise.

Si vous désirez visualiser les comptes comptables de TVA existants, placez-vous sur I'onglet Autres Tiers.

v" Cliquez sur le bouton

Ajouter .
+ 2 dans la barre d'outils.

v' Dans la fenétre Compte N° (Nouveau), renseignez obligatoirement les champs N° de compte avec le
numéro de votre nouveau compte de TVA et Intitulé avec le titre donné a votre nouveau compte de

TVA.

o Le compte doit étre de type Détail

v' Dans l'onglet Paramétrage, section Paramétrage TVA, sélectionnez par le biais d'une liste déroulante
la Nature de taxe, le Type d'opération ainsi que I'Option de calcul pour la gamme Classic et
supérieure (Sur débits ou Sur encaissements).

v" Une fois votre saisie terminée, cliquez sur le bouton

[h Enregistrer et Fermer
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%1l Compte N 44571111 (Nouveau [EER -
Fichier ~Edition Vues Actions Fenétres 7
D Enregistrer % Enregistrer et Fermer a~ Enregistrer et Mouveau | @ & | % | D | x | O O | a Fermer
[}, Consultation / Lettrage [, Tiers principal {gg Solvabilité - g Plan ~ & Itinéraire -
| e de compte [aa571111 [ =] [ rype de compte [petai [=]] ~
[ e Trvas 0% | intitué court [Tva & 20% |
1
Paramétrage ‘Paraméhage avancé | Coordonnées | Liste des tiers | Cumuls I Graphe I MNotes |
Lettrage Paramétrage TVA
Autoriser e letirage Exonéré
. C =
[ Lettrage approché Mature de taxe |,—rance 20% | -
Lettrage automatique au pointage Type d'opération |\|'Er1tes de biens et prestations de services | - £
Lettrage partiel automatique au pointage Option de calcul |Sur débits | - |
Lettrage en cours de saisie
" el | Saisies pratigues
Prochain code lettrage | AAA rtiel |aaa
9 | | pa | | [T Nature d'achat
Rapprochement [T Nature de vente
Type de rapprochement |Aucun |
Encours
Echéander et réglement Encours autorisé ‘ [] |
Autoriser ['échéander .
) o Découvert
Quverture automatique de ['échéandier Découvert autarisé | 5 |
Pointage automatique au letirage
Mode de réglement V4
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COMMENT CREER OU MODIFIER UN GUIDE DE SAISIE ?

o Le guide de saisie n'est disponible que pour la gamme Classic et supérieure.
Création d'un guide de saisie

Pour afficher la liste des guides de saisie, cliquez sur Parametres dans la barre de menus,
sélectionnez Comptabilité, puis Guides de saisie.

. Ajout
Cliquez sur le bouton tionie:

s'affiche.

dans la barre d'outils. La fenétre Guide de saisie (Nouveau)

Donnez un intitulé au guide de saisie dans le champ Nom puis sélectionnez le Type de journal par le
biais d'une liste déroulante.

. Ajouter . , . Vs
Cliquez sur le bouton A dans la barre d'outils pour créer les lignes d'écriture composant votre
guide.

r@ Guide de saisie Achats marchandizes a 20 % (Mouveau) " - | SulEl P 1

Fichier ~Edition Vues Actions Fenétres 7

D Enregistrer % Enregistrer et Fermer a~ Enregistrer et Nouveau | @ a | @ P | D | w | (;v Q | a Fermer

D Veérifier la cohérence du guide @, Saisir sur le guide

MNom |Ad’1315 marchandises & 20 % | Jour | | v|
Type de journal |Ad’1315 | -l | Code journal | | hd _'|
Lignes du guide |Notes
+Ajou‘ter|’1nsérer xSupprimer | Wues @ Vue par défaut n E | x _D E | Q bl el i‘Saisissalnle;Ir Mon saisissable Construire un libellé
Compte Libellé Debit Crédit
401 <Régle du journal>
P HMSTILL <Régle du journal> TVA & partir du TTC B
601 <Régle du journal = Solde

v' Sélectionnez par le biais d'une liste déroulante ou saisissez directement le numéro de Compte
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Si vous n’indiquez rien dans la colonne Libellé, les régles du journal sont utilisées en saisie. Sinon, vous
pouvez saisir un libellé fixe ou utiliser des formules afin de réaliser un libellé mi- fixe, mi-automatique. Pour

cela, utilisez le bouton ~Censtruire unlibellé] gans |3 barre d'outils.
Les colonnes Débit et Crédit peuvent étre renseignées avec plusieurs types de données :

- une valeur : saisissez-la directement si elle est connue (valeur fixe).
- Une formule pré-définie a sélectionner dans la liste déroulante parmi les options suivantes :

0 TVA a partir du HT : permet de calculer le montant de TVA sur une ligne utilisant un compte
de TVA (de racine 4456 ou 44571) si le montant de la ligne précédente est en HT.

0 TVA a partir du TTC : permet de calculer le montant de TVA sur une ligne utilisant un
compte de TVA (de racine 4456 ou 44571) si le montant de la ligne précédente est en TTC.

0 Solde : calcule le solde de I'écriture.

- Une formule manuelle, dont la syntaxe est la suivante : Lx : Montant de la ligne n°x , opérateurs
mathématiques /*+-

Le bouton L Saisissable/Nonsaisissable| o et de rendre non saisissable certains champs a linstar des

champs entierement automatisés ou des champs contenant une formule. Si les deux champs Débit et
Crédit sont vides, nous vous conseillons de rendre I'un des deux non saisissable pour plus de lisibilité a la
saisie.

v' Sélectionnez un ou plusieurs champs et cliquez sur le bouton Saisissable / Non saisissable. Les
champs deviennent alors grisés. Utilisez le méme bouton pour réactiver la zone.

. . . : ({3 Enregistrer et Fermer
v Une fois votre saisie terminée, cliquez sur le bouton

Modification d'un guide de saisie

Il vous est aussi possible de simplement modifier un guide de saisie existant en le sélectionnant dans la
liste des guides - accessible depuis le menu Parameétres, option Comptabilité, Guides de saisie - puis

" Modifier

en cliquant sur dans la barre d'outils.

o La modification d’un guide de saisie existant n’est pas rétroactive. Cela signifie que vos écritures
passées avec ce méme guide avant sa modification ne sont pas impactées.
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DEVIS-FACTURES

COMMENT APPLIQUER UN NOUVEAU TAUX DE TVA PAR DEFAUT DANS LE DOSSIER ?

Pour appliquer par défaut un des taux de TVA créés (exemple : 20%) sur vos nouveaux documents de
vente et fiches frais de port soumis & TVA, cliquez sur Paramétres dans la barre de menus, sélectionnez
Société, puis ldentification.

La fenétre Société s'affiche. Cliquez sur % Informations de TVA.

Dans le champ Taux de TVA, sélectionnez le nouveau taux de TVA par le biais d'une liste déroulante, puis
cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

» .
Saciété LT — o (=] %]
3} Coordonnées -
@ Identification F
ﬁ Informations administratives
£..8, Informations de TVA
Logo
ﬁ Expert
i #g% Cabinet
L& Contacts
[}, Options comptables
!ji Options générales
é] Tiers
E B Libellé des ecritures
m Journaux et comptes divers
() 1 Numérotation
{1 Vente
0 1 Autre
WL Articles
@ Documents de vente

%, Options générales
FIE = S

Vous pouvez spécifier les informations de TVA

N de TVA intracommunautaire [FR44111111118 |

Territorialité de TVA |Fran0e | - |
Taux de TVA 19,60] =
Mode de calcul de la TVA || Territorialité du dossier |Liste des TVA

Taux de TVA ¢
2,10

[
[
| 5,50
]
]

m

7,00
10,00

o Sélectionner a Fermer + Ajouter !‘ Modifier c g Actif (Systéme)
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COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA DANS LES FICHES ARTICLES ?

Les nouveaux taux de TVA créés, il faut les affecter aux articles existants.

Pour ce faire, cliquez sur le menu Opérations, sélectionnez Assistants de mise a jour, puis Taux de TVA
des Articles. L’assistant de mise a jour du taux de TVA des articles s’ouvre.

Etape 1 : Bienvenue dans l'assistant de mise a jour des taux de TVA des fiches articles

B Mise 2 jour du taux de TVA des articles

Bienvenue dans I'assistant de mise a jour du taux de TVA des fiches
article

Cet assistant permet de rapidement mettre & jour le taux de TVA des fiches artide sélectionnées,

L'opération se déroule en 3 étapes :
- Sélection des fiches & mettre 3 jour
- Sélection du nouveau taux de TVA
- Enregistrement des modifications

Attention ! Cet assistant permettant de faire des modifications globales, il est conseilé de faire
une sauvegarde avant de continuer.

Sauvegarder mon dossier maintenant |

Appuyez sur Suivant pour continuer

<Précdent

Lancer

Annuler

e ————

Etape 2 : Filtre

Sélectionnez par le biais de listes déroulantes le
ou les critéres de sélection des fiches articles a
mettre a jour, puis cliquez sur Suivant >.

Mise a jour du 19/11/2013

Il vous est proposé de faire une sauvegarde de
votre dossier avant la mise a jour.

oNous vous recommandons vivement
d’effectuer celle-ci.

Cliquez ensuite sur Suivant >

[ =) o)

r
B Mise 2 jour du taux de TVA des articles

Filtre

Vous pouvez filtrer les articles & mettre & jour

Artices
N —:
N —

Familles artides
Du

N
Types d'artide
Biens Services
Taux de TVA
;
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Etape 3 : Nouveau taux de TVA

ﬁwseajourﬂnamdewnmm E=8 1
Nouveau taux de TVA
Sélectionnez le nouveau taux de TVA & affecter aux artides sélectionnés @
o e BEl| Sélectionnez dans une liste déroulante le nouveau

taux de TVA a appliquer, puis cliquez sur le
bouton Suivant >

< Précédent ||| Suivant > } Lancer Annuler

Etape 4 : Toutes les données nécessaires ont été collectées

*M\'seajuurd‘ulﬂmdewl\dﬂalﬁd | & | 1
Toutes les d & = ires ont été collecté
Veuillez vérifier les parameétres que vous avez choisis et diguez sur "Lancer”™ @ |
Aprés avoir Vérifié les parameétres SEleCtioNN@S | ... wamewe gevous sverssse
, , . Remplacer le taux de TVA des artides sélectionnés par le taux 20,00%. -
précédemment, cliqguez sur Lancer.
\
suvent > J (ot )
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Etape 5 : Opération terminée

Mise 2 jour du taux de TVA articl

Opération terminée
Veuillez consulter le résumé des opérations effectuées

Opération terminée avec succés.

e nouveau taux de TVA 20,00% a éte affecté 3 1 fiche(s) artide.

[ Afficher le détail ]

<Précédent || Suvant> | [ Fermer ] [ Annuer ]

Mise a jour du 19/11/2013

L'opération de mise a jour terminée, vous pouvez
consulter le résumé des opérations effectuées.

Cliquez sur Fermer pour sortir de l'assistant de
mise a jour du taux de TVA des articles.
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COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA APPLICABLE AUX FRAIS DE PORT ?

Pour modifier le taux de TVA dans une fiche Frais de port existante, cliquez sur Paramétres dans la barre
de menus, sélectionnez Divers, puis Frais de port.

Ouvrez la fiche Frais de port que vous souhaitez modifier, puis dans le champ Taux de TVA, sélectionnez
par le biais d'une liste déroulante le nouveau taux de TVA a appliquer.

B - | -
@ Frais de port [PORTFIX] Port Fixe == = |

Fichier  Edition Vues Fenétres 7
E Enregistrerl -h Enregistrer et Fermerl E Enregistrer et Nouveau | @ E | % | E | x | 0 0 | a Fermer
Code [PORTFIX | Libellé [Port Fixe |2
Caleul |Coordonr1ées transporteur | Comptabilité I Note5|
Made de calcul |MOI'113I"It fixe | v| Valeur 3,50 | Taux de TVA | 19,60 | = ‘
Palicrs Territorialité du dossier ||J5te des TW\|
s Ajouter W Insérer x Supprimer | Jﬁ = ﬂh'x_ [C]) Taux de TVA
Jusqu'a ’ (] 2,10
] 5,50
] 7,00
] 10,00
0 19,50
20,00
O 20,80
“ & Sélectionner a Fermer + Ajouter

Eh Enregistrer et Fermer

Cliquez sur le bouton pour valider votre modification.

Mise a jour du 19/11/2013
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COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA SUR UN DOCUMENT DE VENTE EXISTANT ?

Cas n°1

(?

Toutes les lignes articles du document ainsi que les frais de port sont concernées par la modification
du nouveau taux de TVA.

Ouvrez le document que vous souhaitez modifier et cliquez sur I'onglet Récapitulatif.

fii Facture du 29/10/2013 (Nowveau) S . S S S S . S [E=ERSC
I Fichier Edition Vues Actions Fenétres 7
I Enregrstre] g Envegistrer et Fermer| . Envegstrer <t SBR[ 45X O O |G Feme 2 Assitance Onfine |
a Afficher le client/prospect m Historique clients/articles m Transférer & Valider © Devalider (0}, Historique du document @ Envoyer par mail =
Informations générales Informations du tiers =
Numéro | | oate [29/20/2013 | =] code tiers [poMODOL [+ civilté [cE [+ Nom [BOMANLA [~

Etat Adresse 17 rue Centrale
Code postal vile |ELLEGARDE SLUR VALSERINE |-

Mode de réglement | | nls

| bétail| Récapitulatf |Facturation | Livraison | Echéances | Compléments | Acomptes | Notes |

Informations de calcul
Territorialité |Franoe | V‘ TVA ‘ 19,60| - Maode de calcul de la TVA Sur les debits |

| | pied E
Total Brut HT 367,70 @ Total TVA 73,54 @
i % Remise 0,00 [A] Sait 0,00[8]  Eco-contribution 0,008
¥
Total HT remisé 367,70 |@ Total TTC 441,24
[l Frais de port =L Acompte 0,008
| PortHT | 0,00 | TVAPort 15,60] = | Net & payer 441,24[A
I Total Met HT 367,m[8]
I TVA
Taux de TYA Montant HT Montant de TVA Montant de TVA d'acompte  Solde TWA  Montant éco-contribution HT - Montant de TVA d'éco-contribution |
I » 20,00() 367,70 73,54 73,54
367,70 73,54 73,54
| .
< i ] »

— — V|

Dans la section Informations de calcul, champ TVA, sélectionnez par le biais d'une liste déroulante le
nouveau taux de TVA a appliquer. Un message vous invitant a confirmer votre choix s'affiche. Cliquez sur
Oui.

Pour enregistrer le document ainsi modifié, cliquez sur le bouton 33 Enregistrer et Fermer

Mise a jour du 19/11/2013
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Casn° 2

(?

Toutes les lignes articles du document ne sont pas concernées par la modification du nouveau taux

de TVA.

Ouvrez le document que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur le bouton % Actualiser TVA - disponible
dans la barre d'outils du document - afin de mettre a jour les lignes correspondant aux articles dont le taux
de TVA a précédemment été modifié (cf 8 Comment modifier le taux de TVA dans les fiches articles).

Une boite de dialogue vous

demandant de confirmer I'opération s'affiche.

Cliquez sur Ok pour terminer la mise a jour du taux de TVA des lignes articles concernées.

t:i Facture du 19/11/2013 (Mouwveau)

(=@ = ]

Fichier  Edition _ Vues _ Actions

[ Enregistrer| (35 Enregistrer et Fermer,

Informations générales

Fenétres 7

& Enregistrer et Nouveau ‘ 2 & | L 3 A’l B ‘ x | o0 | Fermer 2] Assistance Online

Informations du tiers

ﬁ Afficher le client/prospect m Histarique clients/articles @ Transférer & Valider 7 Dévalider 4 Historique du document @ Envoyer par mail D Dupliquer en ., !'-'; Actualiser TVA| |

-

Numéro | | pate [19/11/2013 [+  code tiers [LECO0OL ~[2] cwiitz [ce 7 [2] tom [LECTURA [~
Etat Adresse |4Q square Diderot |
Code postal (31000 [+ vile [EVRY [~
Mode de réglement | ‘ hd ;l
Détall |Récapitulatif | Facturation | Livraison | Echéancel 'y, EBP Devis et Facturation Classic 2014 (OL Technalogy) [
’ Insérer= x Supprimer | Vues @ Vuestanf | = - Echarger I'article :. Intervenants Base de calcul TTC
IQI Mise & jour du taux de TVA
Code article Descriptl{ | == ) N . Montant Net HT TVA ul
b -t DECOO0D [=]Z) DECOR BALLONS J\_Ueutrau}( de TVAde toutes les lignes du documents va étre mis 3 r 52,25 19,50
g POCHO001 POCHETTE SURP ’ 62,80 19,60 3
i EUROS PAR ENFAL
acEom cewALONL
4 ANS =
@, ETom00t ETOILES ET PLANETESTIVRE TEET T2 24,81 19,60
it ANS ET PLUS
|, GRANCDOL GRAND LIVRE TISSU - ANIMALZ & UNITE(S) 5,51 33,08 19,60
> DECORS
4, L0ABDOD L'ABC DU DESSIM LIVREDEG A 7 UNITE(S) 6,42 44,94 19,60
4 9 ANS
., MADPODO2 MA FLAGE ANIMEE LIVRE DE 0 2 UNITE(S) 4,60 9,20 19,60
A3 ANS
GOUTO001 GOUTER SIMPLE 20 PERSONNE(S) 8,36 167,20 19,60
Goiiter composé d'une crépe ou
B une part de gateau, un bonbon et
une boisson froide (soda ou jus
de fruit au choix)
Total Brut HT 419,83 [0 % Remise Sait Total TTC s02,12[A]
Port HT TVA Port 19,60[ =[] Net  payer 502,12|@

Pour enregistrer le document ainsi modifié, cliquez sur le bouton
d'outils.
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dans la barre
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GESTION COMMERCIALE

COMMENT APPLIQUER UN NOUVEAU TAUX DE TVA PAR DEFAUT DANS LE DOSSIER ?

Pour appliquer par défaut un des taux de TVA créés (exemple : 20%) sur vos nouveaux documents de
vente, fiches frais de port soumis a TVA ainsi que fiches tarifs avec TVA, cliquez sur Paramétres dans la
barre de menus, sélectionnez Société, puis Identification.

La fenétre Société s'affiche. Cliquez sur % Informations de TVA.

Dans le champ Taux de TVA, sélectionnez le nouveau taux de TVA par le biais d'une liste déroulante, puis
cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

Societe w ------ IEI&M
¢3} Coordonnées -
(i3 Identification || vous pouvez spécifier les informations de TVA
ﬂ Informations administratives
- Informations de TVA N© de TVA intracommunautaire | |
Logo
~ Eog " Territorialité de TVA |Franoe | - |
xper
ﬁ Cabinet Taux de TVA 20,00| -
Contacts E Mode de calcul de la TVA || Territorialité du dossier |Liste des TVA
[}, Options comptables
" ) p, . [ | Taux de Tva #
li. Options générales
e, Tiers ] 2,10
D Libellé des écritures ] 5,50
- [Jh, Stock =] 7,00
m Journaux et comptes divers = 10,00
()4 Numérotation || [&] 19,60
()1 vents 20,00
()1 Achat 0 20,60
{01 Stock
{01 Autre & Sélectionner a Fermer * Ajouter ﬁ" Modifier c % Actif (Systéme)
K R

Mise a jour du 19/11/2013
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COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA DANS LES FICHES ARTICLES ?

Les nouveaux taux de TVA créés, il faut maintenant les affecter aux articles existants.

Pour ce faire, cliquez sur le menu Opérations, sélectionnez Assistants de mise a jour, puis Articles.

L'assistant de mise a jour de fiches articles s’ouvre.

Etape 1 : Bienvenue dans l'assistant de mise a jour de fiches articles

% Mise 2 jour de fiches article

o | & 5

Bienvenue dans 'assistant de mise a jour de fiches article

Cet assistant permet de rapidement mettre & jour les fiches artide sélectionnées de maniére globale ou
individuelle,

L'opération se déroule en 4 étapes :

- Sélection des fiches & mettre & jour

- Sélection des champs & mettre & jour et du mode de mise & jour

- Contréle visuel des mises a jour effectuées et modification individuelle de chaque fiche
- Enregistrement des modifications

Attention | Cet assistant permettant de faire des modifications globales, il est conseilé de faire
une sauvegarde avant de continuer,

Sauvegarder mon dossier maintenant ]

Appuyez sur Suivant pour continuer

< Précédent [ Suivant > J Terminer [ Annuler ]

Etape 2 : Filtre

Sélectionnez par le biais de listes déroulantes le
ou les critéres de sélection des fiches articles a
mettre a jour, puis cliquez sur Suivant >.

Mise a jour du 19/11/2013

Il vous est proposé de faire une sauvegarde de
votre dossier avant la mise a jour.

oNous vous recommandons  vivement
d’effectuer celle-ci.

Cliquez ensuite sur Suivant >

% Mise & jour de fiches article ‘ e —

Filtre

Vous pouvez fitrer les données & mettre  jour

Articles

S
N
[ stock réel différent de 0
Familles artices

oy
N
Sous-familles articles

m [

Fournisseurs principaux

w7
N
Types d'artide !
Biens [] Services
Groupes artides I
Groupe 1 Du‘ ‘v‘

x| =]
Groupe 2 nu\ ‘v‘

x| =]
Taux de TVA

i

Terminer
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Etape 3 : Mises a jour

% Mise 3 jour de fiches article t - - ”’

Mises a jour
Vous pouvez sélectionner les champs & mettre & jour ainsi que le mode de modification
Mode de traitement des fiches |Verrouiler pendant toute s mise & jour B2
§ Sélectionner les champs I + ¥|Q A6
Champ Mode Valeur & appliquer
» Codeartide Affichage seul
Libellé Saisie individuelle

< Précédent || Suivant >

Terminer Annuler

Cochez Code TVA (article), puis cliquez sur OK

B> Mise 8 jour de fichesaride WL ’

(=] o]

p - Code TVA ., Sause individ. .. [

Mises a jour
Vous pouvez sélectionner les champs & mettre  jour ainsi que le mode de medification
Mode de traitement des fiches |Verrouiler pendant toute I mise & jour B4
[ Sélectionner les champs | 4 & ‘ Q a M
Champ Mode Waleur & appliquer
- Code artide  Affichage seul
Libellg Saisie individuelle

<Précédent || suivant > Terminer Annuler |

Mise a jour du 19/11/2013

,@5 Le mode de traitement par défaut est
Verrouiller pendant toute la mise a jour.
Cela signifie que les fiches articles que
vous souhaitez mettre a jour ne sont
modifiables qu'a la fermeture de I'assistant.

Cliquez sur \[£7 Sélectionner les champs |

Y

La fenétre Sélection des champs a mettre a
jour s'affiche.

b Mise 3 jour de fiches art

> Sélection des champs & mettre 3 jour

Selectio. . Champ =
&  Code article ‘

Mises a jour

Vous pouvez sélectionner les

- v Lbelé 1
Mode de traitement des fiches) [l %de frais généraux £
ESéieniannel les chami - [ % marge L

Champ M - [0 Adresse delivraison achat
[E]  Artice de remplacement

b - Codeartide  Afiichad)| -
=T saise il - [ Autoriser les stocks négatifs |

- [ Codebarre

] Code du fournisseur
- [l Code écocontribution
]  Code emplacement
]  Code Famile Artices
- [0 Code grile analytique
[[] Code intervenant principal

- Code sous-famille article
| Tk Code TVA (artice)
Code unite

- [[] Coeffident conversion unité de dimension vers référence
- [ Coeffident conversion unité de poids vers référence
[F]  Cosfficient conversion unité de vente vers référence

- [ Coeffident conversion unité de volume vers référence
= e e

ok | [ annuer ] [Annu\er I

s |

Ligne Code TVA (article), sélectionnez le mode
de saisie par le biais d'une liste déroulante.

Saisie globale permet d'indiquer un taux de TVA
par défaut a appliquer a lI'ensemble des articles
concernés par la mise a jour. Cette valeur doit
étre renseignée dans la troisieme colonne Valeur
a appliquer.

Saisie individuelle permet d'indiqguer dans
'étape suivante Contréle et modification la
nouvelle valeur du champ Code TVA et ce, article
par article.

Puis cliquez sur Suivant >
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Etape 4 : Contréle et modification

La liste des articles qui vont subir la mise a jour

du taux de TVA s'affiche.

& Cas d'une saisie globale
Dans la colonne Code TVA (article) est
affiché le taux de TVA défini dans I'étape
précédente. Il vous est toujours possible de
le modifier par le biais d'une liste
déroulante.

Cas d'une saisie individuelle

Dans la colonne Code TVA (article),
sélectionnez par le biais d'une liste
déroulante le nouveau taux de TVA a
appliquer et ce, article par article.

Cliquez sur Suivant >

> Mise 3 jour de fiches article [=]@] = ]
|| Contréle et modification
Vous pouvez contrdler les mises & jour effectuges et modifier indviduellement chague ligne @
Qaa
Sauvegarder Code artice / Libellé Code TVA (artice)
ATELOOO4 ATELIER SCULPTURE SUR BALLONS 20,00 -
ATTAQ001 ATTACHE-TETINE COEURS 20,00 ‘E
AU0Z0001 AU ZOO AVEC HECTOR LIVRE DE 3 A 6 ANS 20,00
AVIO0001 AVIONS TELECOMMANDES 20,00
BARB0O0DO1 SET GLADIATEUR 20,00
EARBO0OZ COFFRET BOUTIQUE MODE 20,00
BARB00O03 POQUPEE FASHION 20,00
BARBOOO4 HABIT ROSE POUPEE 20,00
BARBO0O0S CHEVAL SAUT D'OBSTACLES + POUPEE 20,00
BATEO0D1 BATEAU FORCE SPEED 20,00
BATMOOO1 FIGURINE COLLECTOR DEFI 20,00
BAVO0001 BAVOIRS FUNNY 20,00
BLANOOO1 BLAMCHE NEIGE LIVRE DE 3 A 6 ANS 20,00
BLANCO001 BLANCHE NEIGE LIVRE DE 3 A 6 ANS 20,00
BLOCOOO01 BLOC DE MOLJSSE A ASSEMBLER 20,00
BUS00001 BUS SCOLAIRE 30 CM 20,00
BUS0001 BUS SCOLAIRE 30 CM 20,00 -

Etape 5 : Toutes les données nécessaires ont été collectées

Apres avoir vérifié les parameétres sélectionnés
précédemment, cliguez sur Terminer.

Mise a jour du 19/11/2013

3 Mise 3 jour de fiches article I

Toutes les ds & & ires ont été

Veuillez vérifier les paramétres que vous avez choisis et diquez sur “Terminer”™

T
=

Void les paramétres que vous avez saisis :
1 fiche Article a ét€ modifiée et est préte 3 étre sauvegardée.

<Précédent || Suvant> | [ Terminer. |
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Etape 6 : Opération terminée

L’'opération de mise a jour terminée, vous pouvez
consulter le résumé des opérations effectuées.

Cliquez sur Fermer pour sortir de I'assistant de
mise a jour.

Mise a jour du 19/11/2013

I
|

3 Mise 3 jour de fiches article

Opération terminée

| Veuilez consulter le résumé des opérations effectuées

Opération terminée avec succés.

1 fiche Artide a &t modifiée et est préte 3 étre sauvegardée.
1 fiche Article madifiée a &t correctement sauvegardée.

[

Afficher le détai ]

<Précédent || Suivant >

| [ Pemer ][ annuer |

18
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LOGICIELS DE GESTION

COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA DANS UNE FICHE FRAIS DE PORT ?

Pour modifier le taux de TVA dans une fiche Frais de port existante, cliquez sur Paramétres dans la barre
de menus, sélectionnez Divers puis Frais de port.

Ouvrez la fiche Frais de port que vous souhaitez modifier, puis dans le champ Taux de TVA, sélectionnez
par le biais d'une liste déroulante le nouveau taux de TVA a appliquer.

=
&% Frais de port [PORTFIX] Port Fixe E=TER

Fichier Edition Vues Fenétres 7

%

D Enregistrerl:-h EnregistreretFermerl a Enregistrer et Nouveau | @ & | ¥ » B x | o ° | a Fermer
Code [PORTFIX | Libellé |Port Fixe |e
Applicable sur |Vente | - | Mon soumis & escompte

Caloul |Coordonnées transporteur | Comptabilité I Notes|

Mode de calcul |I'"'Ior113r1t fixe | 'l Valeur 3,50 . Taux de TVA |19,60| . ‘ 3
Paliers Territorialité du dossier |Llste dEST\l'-l\|
ﬂi Ajouter ‘- Insérer x Supprimer | Taux de TVA / i
Jusqu'ad 0,00
210 L
5,50 1
7,00
19,60
20,00
20,60 i
B & Sélectionner a Fermer + Ajouter ;/‘ Modifier c |E Actif (Systéme) | v| l

|:h Enregistrer et Fermer

Cliquez sur le bouton dans la barre d'outils pour valider votre modification.

Mise a jour du 19/11/2013
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LOGICIELS DE GESTION

COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA DANS UNE FICHE TARIF ?

Pour modifier le taux de TVA dans une fiche Tarif

Clients ou Tarifs et promotions Fournisseurs.

existante, cliquez sur Stocks/Articles dans la barre de
menus, sélectionnez Tarifs Clients ou Tarifs Fournisseurs, puis respectivement Tarifs et promotions

o La colonne Type de calcul de la section Tarifs a appliquer doit inclure un taux de tva.

Cliquer sur le bouton % Actualiser TVA disponible dans la barre d'outils de la section Tarifs a appliquer

D Tarif client [TFO0001)] Tarif

CE (Maodifi€)

(= @ = )

Fichier  Edition  Vues

Fenétres 7

=] Enregistrerl[‘h EnregistreretFermerla~ Enregistrer et Nouveau | =& & | ®» | B | X | 00 | 54 Fermer

Code Description |TariFCE
Date de validité Tarif
N — P E— N

Cumuler avec les promotions

[ Dernier tarif cumulable

[T cumuler sur d'autres tarifs
Detail | Notes
Pour les dients g
) . % Mise 4 jour de taux de TVA g
+ Ajouter ’ Insérer x Supplj
Type d'élément ! Exclure
= e —a
» Famile dient/prospect El Il
Sur les artides
+ Ajouter ’ Insérer x Suppril| [ Valider ] [ Annuler ]
Type d'élément ! Exdlure
p Tous les artides El
Tarifs & appliquer
[ Awuteriser les artides sur les paliers
+ Ajouter ’ Insérer x Supprimer | Q T |[3ACILIB“SEI TVA |
Jusqu'a ! Type de calcul Prixvaleur Remise TVA
» 5,00000 TVA 19,60
30,000000 PV HT + TVA 0,00000 19,60
Plus de 30,00000] TVA 19,60

affiche une boite de dialogue Mise a jour des taux de TVA.

Dans les champs Taux de TVA a remplacer et Nouveau taux de TVA, sélectionnez respectivement par le
biais de listes déroulantes I'ancien puis le nouveau taux de TVA a appliquer.

Cliquez sur le bouton

Mise a jour du 19/11/2013

({5 Enregistrer et Fermer

dans la barre d'outils pour valider votre modification.
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COMMENT MODIFIER LE TAUX DE TVA SUR UN DOCUMENT DE VENTE EXISTANT?

Cas n°1

(?

Toutes les lignes articles du document ainsi que les frais de port sont concernés par la modification
du nouveau taux de TVA.

Ouvrez le document que vous souhaitez modifier et cliquez sur I'onglet Récapitulatif.

Fichier  Edition  Vues Actions  Fenétres 7

gsn.agm.EWWMNMM ER T P |
3

& Afficher le client/prospect | g Historique clients/articles [ Transférer & Valider * 0 Dévalider (0} Historique du document (. Envoyer parmail ) Dupliquer en .. $6 Actualiser TVA

I Informations générales Informations du tiers I

Numéro [FAD0000009 | ate [so4013 =] Code tiers [cLonozs 2] cwits[sa [ [Z] nom [cenTre o LarsIRs cowsors ET FeES |
Etat Adresse [61 boulevard Marice Berteaux ]

Code postal (35110 [ Vile [SANNOIS |
|

Mode de réglement |Chéque & 30 jours

Récapitulatif | Facturation | Livraison | Echéances | Compiéments | Acomptes | Nates |

ions de calcul

Territorislité [France ] wa[ 19,60] % [Z] Mode de caluldelaTva [Sur les débits [ v
Taxe 1 =l 2 Taxe 2 ~E4 Taxe 3 14

Tota Bt ot Tres
srense | omls] s owBls] e
Total HT remisé Eco-contribution
Frais de port []Port non soumis & escompte: TolTic | 1454,85[H)
Port HT 350[E] | TVA Port 19,60( » -I Acomptes Préc. 0,00@

Total Net HT 1216,43 - Acompte 0,008

% Escompte | 0,00 Soit | 0,00(8]  Weta payer | 145485[8]
VA
Tauxde TVA MontantHT Montantde TVA Montant de TVA dacompte  Solde TVA Montant éco-contribution HT  Montant de TVA déco-contribution o
» 19,60 1216,43 238,42 238,42 0,21 0,04
Autres taxes
Libellé Base Base de calul Montent de la taxe |

13

Dans la section Informations de calcul, champ TVA, sélectionnez par le biais d'une liste déroulante le
nouveau taux de TVA a appliquer. Le message ci-dessous s'affiche. Cliquez sur Oui pour confirmer votre
choix.

EBP Gestion Commerciale PRO 2014 (OL Technclegy)

e

@ Changement de taux de TVA

Woulez-vous appliquer le taux de 20,00% sur toutes les lignes et
surles frais de port du document ?

[h Enregistrer et Fermer

Pour enregistrer le document ainsi modifié, cliguez sur le bouton dans la barre

d'outils.

Mise a jour du 19/11/2013
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Casn° 2

(?

Toutes les lignes articles du document ne sont pas concernées par la modification du nouveau taux
de TVA.

Ouvrez le document que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur le bouton % Actualiser TVA - disponible
dans la barre d'outils du document — afin de mettre a jour les lignes correspondant aux articles dont le taux
de TVA a précédemment été modifié (cf 8 Comment modifier le taux de TVA dans les fiches articles),

Une boite de dialogue vous demandant de confirmer I'opération s'affiche.

Cliquez sur Ok pour terminer la mise a jour du taux de TVA des lignes articles concernées.

E Commande du 19/11/2013 (Nouveau) | = | = X4 |

Fichier ~Edition Vues Actions Fenétres 7

=] Enregistrea~ Enregistrer et Nouveau | = & ‘ L | B | X | (e X »] ‘ 57 Fermer

a Afficher le client/prospect m Historique clients/articles m Transférer (L] Historique du document @ Envoyer par mail D Dupliquer en .| ! 2
Informations générales Informations du tiers
Numéro | | Date [19/11/2013 | v|  Code tiers [CLO0038 [~ [2] cwiite [sa [ =[] Mom [cENTRE DE LOTSIRS COWBOYS ET FEES [+
Etat |Non livrée | Livraison le |1g,r11‘r2013 ‘ v| Adresse |61 boulevard Maurice Berteaux |
Code postal 95110 [~ vile [SANNOIS [+
Mode de réglement | | > (2 |

Détail |Rémp<m|atfl Facturation I Livraison I Compléments I Acomptes I Nobesl

’ Insérer~ x Supprimer | Vues n - — - — - — %, Recharger l'article Base de calcul TTC |
b EBP Gestion Commerciale PRO 2014 (OL Technalogy) i b
Code artide Référence dient De — unitair... Montant Met HT TVA nd
A
» P FIRADODL EI %EEAES%E}E{E 'Q' Mise & jour du taux de TVA =20 e
P, corrooo1 BEBE PREND Le taux de TVA de toutes les lignes du documents va étre mis & 23,90 18,60 |~
P, CoRRD002 POUFEE BEBE jour, 4,74 13,60
P, CORRODOZ LANDAU POU 101,16 19,60
P, corroo04 SAC NURSER [ [ o [] [ Annuer 132,90 19,60
\'_, POUPOOD1 FOUPEE LILI 55,18 19,60
P, sALLo0D1 LANDAU POUR 206,590 19,60
P, saLLo002 CHAISE HAUTE POUR POUPEE 5 UNITE(S) 41,38 206,590 19,60
P, TRANOOD1 COWBOY DEGAINANT 25 UNITE(S) 4,51 112,75 19,60
j VorToo0: VOITURE DE SPORT 5 UNITE(S) 55,17 275,85 19,60
" TELECOMMANDEE
'\ VOITO002 WOITURES DE COURSE 700 1 UNITE(S) 17,47 17,47 19,60
e PIECES
< [T | »

oo [ 05[] wkense _omw(E)s] s om[a]s] e [ ssea[d]
PortHT | 0,00[E] TvAPort | 19,60] » Met & payer

% Escomptz | 0,00 Soit | 0,00[H]

Eh Enregistrer et Fermer

Pour enregistrer le document ainsi modifié, cliguez sur le bouton dans la barre

d'outils.

Mise a jour du 19/11/2013
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